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PROJE

BASVURUSU
SARTLARI

Tim yazismalar EBYS iizerinden gergeklesecegi igin bilgiler giincellenmis olmalidir.

YurGttculer es zamanli olarak, Genel Arastirma Projesi, Cok Disiplinli Arastirma Projesi, Oncelikli Alan Arastirma
Projesi, Kurum Disi Ortak Katilimh Arastirma Projeleri veya Uluslararasi Arastirma is birligi Projesi tirindeki
projelerden iki tane ulusal ve bir tane uluslararasi projede yuritiici olmak Uzere ayni anda ¢ projede yuriticl
olarak gorev alabilirler. Uluslararasi Arastirma is birligi Projesi ve TUBITAK’ ta basvurusu yiriitiicii sifati ile kabul
edilen arastirmacilara fazladan 1 proje hakki verilebilir. Lisansustli Tez Projesi’nde en fazla iki projede yuruticu
olunabilir. Lisansustl tez projelerinde alinabilecek gorevler diger proje goérevlerine yonelik sinirlamalarin disinda
degerlendirilir. Dis Kaynakh Projeler icin Es Finans Projesindeki gorevler ile Alt Yapi Projeleri ve Destek Projeleri
yukarida belirtilen sinirlamalarin disinda tutulur. Sresi bitmesine ragmen sonuglandiriimamis projelerin bulunmasi
durumunda, ilgili proje basari ile sonuglandiriimadan yeni bir proje basvurusu yapilamaz.

Tez projelerinde, enstiti kurul karari lizerinden 6 ay gegen basvurular kabul edilmeyecektir.

Genel Amagli Arastirma Projesi (50.000TL iizeri), Cok Disiplinli Arastirma Projeleri ve Dis Kaynakl Projeler
icin Es Finans Projelerine bagvuru yapabilmek igin TUBITAK_ARDEB, AB Projeleri ve benzeri desteklerden
(6rnegin;1001, 1002, 1003, 1005, 1505, 3501, UIDP, H2020, COST vb.) birine, "Rektdr, Rektor Yardimcisi,
Bashekim, Bashekim Yardimcisi, Hastane Yéneticisi hari¢” mevcut durumda sunmakta oldugu proje konusu
disinda bir proje ile basvurdugunu belgelemesi gerekmektedir. Proje basvuru sirasinda yukaridaki
desteklerden birine ait TUBITAK proje yiiritiiciiligi bulunanlardan bu gart aranmaz.

v Projelerde yiiritiiciilerin ikinci kez proje basvurularinda, daha dnce sonuglandirmis oldugu projeden en az bir

adet ulusal ya da uluslararasi hakemli ve indeksli dergide makale yayinlamasi ve yayinin iginde “Bu galisma
Tekirdag Namik Kemal Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimince Desteklenmistir. Proje
Numarasi: ..." ("This work was supported by Research Fund of the Tekirdag Namik Kemal University. Project
Number: ...") seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi sarti aranir.




Ayni yayin ile sadece bir proje basvurusu yapilabilir. Projeyi ongorilen zamanda herhangi bir yayina
dondiirmeyenler 3 (lig) yil siiresince yeni proje veremezler.

BASVURUSU

$ARTLARI ~ Kongre, konferans vb. yerlerde sunulmug bildiriler yayin olarak kabul edilemez.

Genel Amagli Arastirma Projesi, Cok Disiplinli Arastirma Projesi, Oncelikli Alan Projesi, Dis Kaynakli Projeler
Igin Es Finansman Projeleri'nde 1 bursiyer galistirabilir.

Gider biitceleri belirlenirken Uygulama Esaslarinda belirlenmis sinirlamalara uyulmalidir. (Kirtasiye
giderleri, bilgisayar alimlari, Makine teghizat alimlari, seyahat giderleri vb.)

Altyapi Projeleri ve Destek Projeleri disindaki projelerde yayin tesvik destegi verilmekte olup, yayin tiiriine gore
bitcelendirilmektedir. (Yayin Tesvik Biitgesi son 3 yil iginde WEB of Science ISI indekslerinde (SCI, SCI-E,
SSCI, A&HCT, ESCT) taranan dergilerde yayinlanan arastirma makaleleri igin verilir. Yayin Tegvik biitgesi Q1 de
yayimlanan makale igin 20.000.-TL Q2 de yayimlanan makale igin 16.000.-TL Q3 de yayimlanan makale igin
12.000.-TL olup, her yil BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.)




N ON] S

BASVURUSU
SUREGLERT

Proje Onerisi ve Proje
Dosyalari alanlarindan
herhangi bir tanesinin
eksik olmasi durumunda
sistem, basvuru
tamamlama iglemini,
onaylamaz.

Komisyon Baskanina
iletilmemis projenin
basvurusu tamamlanmis
sayilmaz.

NKU ANA SAYFA  —> HIZLI MENU —>  E-BAP SISTEMI
Sisteme Proje yiiritiiciisi olacak kisinin Universitemiz mail ve sifresi ile giris yapilir.

PROJE ONERISI meniisiinden proje kapsami, amag, konu kapsam, literatiir 6zeti, kaynaklar, 6zgiin degeri, katma degeri,
yontem, materyal, arastirma olanaklari ve B plani alanlari doldurulur.)

*Bagvuru Tamamla butonu ile BAP Sisteminde bagvuru iglemi baslatilir. Ardindan EBYS (izerinden e imza ile evrak birime
gonderilir. EBYS lizerinden evrak gonderilmeden basvuru 6n incelemesi baslatiimaz.




BASVURUSU
SIRASINDA
SISTEME
YUKLENEN
BELGELER

PROJE DOSYALARI menidisii —_— DOSYA YUKLE menidisii

Teknik sartname (En az iki akademisyen tarafindan imzalanmis olmalidir. Seyahat kalemi disinda kalan tiim alimlar igin sarf dahil
olmak lizere teknik sartname hazirlanmalidir.)

Proforma faturalar (3 farkli firmadan alinarak sisteme yiiklenmelidir.)

Ozgegmis (Yiiriitiiciinin Aves ve Yéksis'den indirilmis 6zge¢mislerini eklemesi gerekmektedir. Arastirici 6zge¢misi Yoksis'den,
ogrenci olmasi durumunda bap 6zge¢mis formatinda doldurularak sisteme yiiklenmelidir.)

Satinalma Takvimi (Talep edilen biitce kalemlerinin hangi ayda satin alinacagini gésteren belge doldurularak sisteme yiiklenmelidir.)
Etik kurul karari (Canh denek iizerinde ¢alisma yapilacaksa bu karar alinarak sisteme yiiklenmelidir.)

Yénetim kurul karari (Alt yapi projelerinde (biitge limiti agildiginda) ve ¢ok disiplinli projelerde Universite Yénetim Kurul Karari
sisteme yiiklenmelidir.)

Enstitii karari (Tez ve doktora projesi basvurusunda sisteme yiiklenmelidir.)
Akademik kurul karari (Tipta uzmanlik projesi bagvurusunda sisteme yiiklenmelidir.)
Bayek karari (Anket ¢alismasi yapilacaksa bu karar alinarak sisteme yiiklenmelidir.)

Analiz Belgesi (Analiz Universitemiz disinda yaptiriimak isteniyorsa (BAP Uygulama Esaslari geregi Universitemizde yapilan
analizlerin kurumumuz disinda yapilmasina izin verilmediginden) Universitemizde yaptirilamadigini gésteren yazi ilgili birimden
alinarak sisteme yiiklenmelidir.)

Yayin (Bir énceki projeden yapilmis yayin ve/veya sci desteginden yararlanilacaksa SCI yayinin metinleri eklenmelidir.)
Eger proje yapilirken 6zel izin alinmasi zorunlu haller var ise ilgili kurum ve kuruluslardan alinan izin belgeleri sisteme yiiklenmelidir.
Makine techizat belgesi (Proje biit¢esinde makine teghizat varsa fakiiltede bulunup bulunmadigina dair yazi sisteme yiiklenmelidir.)

Tasinir Kayit kontrol Formu (Talep edilen biitiin kalemler igin biit¢e sayfa sonunda ¢ikan form birim tasinir yetkilisine imzalatilarak
sisteme yiiklenmelidir.)

Yayin Kullamm Hakki Devir Beyan Formu (Yayin tesvikten yararlanmak isteyen proje yiiritiicisi yayinda yer alan Kisilere
imzalatilarak sisteme yiiklenmelidir.)

Gizlilik Sozlesmesi (Ulusal ve uluslararasi isbirligine dayal yiiriitiilecek olan projeler igin sisteme girilmesi gereken belgedir.)

Birim Uygunluk Formu (Uluslararasi Arastirma isbirligi Projesi bagvurusunda talep edilen belgedir.)

Bulus Bildirimi Formu (Fikri Miilkiyet Haklari ve Patent Destegi Projelerinde talep edilir.)

Kurul Karar: (Fikri Miilkiyet ve Patent Destedi Projeleri bagvurusunda NKUTEK Fikri, Sinai Miilkiyet Haklari On Degerlendirme
Kurulu kararidir.)

Universite Yonetim Kurul Karari (Altyapi projelerinde belirlenen limit agildiginda ve ok Disiplinli Arastirma Projelerinde talep
edilir.)

Yukaridaki belgelerin detaylari ve basvuru yapilmadan 6nce hazirlanmasi gereken diger belgeler BAP Uygulama Esaslari Madde 14‘ten
( adresinden) incelenebilir.



https://bapbs.nku.edu.tr/dosyalar/sabit/BAP_uygulama_esaslari.pdf

PROJE INCELENMEST
VE
DEGERLENDIRILMEST

*BAP Sistemine gonderilen projelerin evrak kontrolleri BAP Birimi tarafindan 6n inceleme yapildiktan sonra
eksiklik varsa revize yapiimak iizere proje yiruticisiine gonderilir. Herhangi bir diizeltme yoksa Komisyon

Baskanina iletilir. Komisyon Baskani Komisyon Uyeleri iginden belirledigi moderatére degerlendirmek lizere
gonderir.

*Moderator projeyi inceledikten sonra kurum digindan olmak kaydi ile 2 hakemi proje degerlendirmesi
yapmak iizere belirleyerek ve proje hakkinda goriislerini de raporlayarak komisyona sunar.

*Komisyonda gériigiilen proje herhangi bir diizeltme yapilmayacak ise degerlendirilmesi igin hakemlere (tez
altyapi ve destek projeleri digsinda) gonderilir. Komisyon tarafindan diizeltme yapilmasi kararlastiriimigsa,
revize olarak proje yiriitiicisine iletilir. Diizeltmelerden sonra tekrar onay igin komisyona sunulur.
Komisyon tarafindan kabul edildikten sonra hakemlere gonderilir.

*Hakemlere génderildikten sonraki bekleme siiresi; hakemin degerlendirmeyi kabul etmesi igin 7 giin,
degerlendirmeyi kabul ettikten sonraki siireg igin 21 giindiir. Hakem degerlendirmeyi kabul etmezse gérevli
moderator tarafindan yeni bir hakem atamasi yapilir. Her iki hakeminde degerlendirilmeleri alindiktan sonra
gorisiilmek lizere komisyona sunulur.

*Hakem eger revize talep etmigse, proje yiiriitiicliye iletilir. Diizeltmelerden sonra hakem tekrar
degerlendirme yapmak istiyorsa hakeme gonderilir. Tekrar degerlendirmek istemiyorsa komisyon tarafindan
karara baglanir. Sonug olarak projenin desteklenmesine, revize edilmesine ya da reddedilmesine komisyon
tarafindan karar verilir. Projeler revize edilmek iizere birkag kez yiiriitiiciilere tekrar génderilebilir.

*Komisyon, proje bagvurusunda 6nerilen biitceyi azaltabilir, 6nerideki bazi talepleri iptal edebilir projenin
bashgini ve projenin tiiriinii degistirebilir.
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REVIZYON :Rev'ize'edilmg"si icin pr'oj_e)_/iJ:f'iJ'.TichstUn'e-ger'i gb'.nder'ile-r.\ pr'oje- bC'l.SYUI".l..IIGI"I igin; ilgili pr‘pjenin dyrurput{
_ revize istendi" olarak yiiriitiicliye bildirilir, revizyon siiregleri béliimiinden yapilan revizyonun igerigi
goriilebilir.

*Proje bagvurusunun proje kapsami baliiminde yer alan amag, konu kapsam, literatiir 6zefi,
kaynaklar, 6zgiin degeri, katma degeri, yontem, materyal, arastirma olanaklari ve B plani alanlarinda
revizyon yapilmasi isteniyorsa ilgili bagliklara tiklanarak diizenlemeler yapilir.

* Biitge, yiiklenen proje evraklari (teknik sartname, proforma fatura vb.) alanlarinda revizyon
yapilmasi isteniyorsa bu belgeler 5. adimda yer alan Proje Dosyalari béliminde Dosya Yiikle
menlisiinden dosya ¢ikarilip, ekleme yapilabilir.

*Diizenleme yapildiktan sonra Basvuru Tamamla butonundan islem tamamlanir.

*Desteklenmesine karar verilen proje basvurularinin durumu "Rektorliik Oluru" olarak goriinmektedir.
Belgeleri indirmek igin tiklayiniz béliimiinden protokol sayfasina erisilir.

PROTOKOL

PROJENIN KABUL
EDILMEST

*Proje kabul edildikten sonra ekranda belgeleri indirmek igin tiklayiniz bélimiinden giktisi alinan
protokol ve basvuru formu (proje yiiritiicisi, bélim baskani, dekan/miidiir ve proje yiiriticisi ve
projede yer alan arastiricilar tarafindan imzalatildiktan sonra) ile basvuru sirasinda sisteme yiiklenen
bitiin belgelerin asillari, imzal olanlarin islak imzali halleri ve proje konu, kapsam giktisi onaylanmak
tizere (1 ay gegmeden) BAP Birimine iletilir.
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arastirict isimlerinde ve kullanilacak makine-teghizat/malzeme listesinde degisiklik yapilmamalidir. Projede degisiklik
yapilmasi gerektiginde BAP Komisyonu'na onaya sunulmalidir. BAP komisyonunun onayi olmadan herhangi bir degisiklik
yaptimamahdir.

- : *Sozlesmede belirtilen bitis tarihinden en geg 1 ay énce gergeklestirilmesi gerekir. Ek Siire Talepleri BAPBS sisteminden

EK SURE TALEPLERT Talep Yonetimi menisiindeki ilgili alanlar doldurularak dosya indirilip EBYS iizerinden imzalanarak komisyon onayina

B— sunulmak iizere BAP Koordinasyon Birimine gonderilir. BAP Komisyonu karari ile projeler igin 36 aylik siireyi asmamak
kosuluyla ek suire verilebilir.

\ of
| PROJE ILE ILGILT *Cok zorunlu olmadikca projenin 6ziinde, yiiriitiiciisiinde, ekibinde, tfakviminde, biitcesinde, biitge kalemleri dagiliminda,
TALEPLER

*Projelerin bagvuru agsamasinda komisyon tarafindan onaylanan seyahat biitgelerindeki tutarlar makine-teghizat, sarf
PARA AKTARIMI malzemesi v.b. diger harcama kalemlerine aktarilamaz ayni sekilde proje bagvurularinda seyahat kalemi ile, kirtasiye
— kalemi 5.000TL ile sinirli oldugundan kalemine baska kalemlerden para aktarimi yapilamaz . Bunun disinda kalan biitge

kalemleri igin BAP sisteminde talep yonetiminden EBYS iizerinden komisyon onayina sunulmak lizere BAP koordinasyon
Birimine gonderilir. Kalemler arasi para aktarimi toplam biitgenin %20'sini gegmeyecek sekilde yapilabilir.

PROJE PERSONEL
DEGISIKLIK TALEBL

‘ PROJE BASLIGI
DEGISIKLIK TALEBI

AVANS (ON ODEME)
TALEBI

*Projede yer alan arastiricilardan projeden gikarilmak veya yeni bir aragtiricinin  eklenmesi istendiginde BAPBS
sisteminden personel ekle gikar formu doldurularak gerekli imzalar tamamlandiktan sonra EBYS iizerinden komisyon
onayina sunulmak lizere BAP koordinasyon Birimine gonderilir.

*BAPBS Sistemi iizerinde yer alan talep yonetimi boliimiinden proje baslik degisikligi belgesi doldurulur, EBYS iizerinden
talep yapilir. Tez, doktora ve tipta uzmanlik projelerinde ilgili kurul karari da gerekmektedir.

*BAP ana sayfasinda yer alan formlar kismindan doldurularak birime iletilir.

GOREV ALINAN VE
BITEN BELGE

* BAPBS sisteminden Talep Yénetimi meniisiindeki ilgili alan doldurularak EBY S iizerinde imzalanip birime iletilir.

TALEBI

| EK BUTCE TALEBI * Onaylanan projelerde talep edilecek ek alimlarin toplam biitgesi s6z konusu biitgenin biitgesinin %50'sini gegemez.




YOLLUK ISLEMLERI

BIRIM YONETIM *Seyahat edecek kiginin biriminden gorevlendirme ile ilgili Yonetim Kurulu Kararinin alinmasi
KURULU KARART kararinda proje numarasi gerekli alanlarina yazilmalidir. Ilgili seyahatin amact, tarih araligi, gidilecek
(Fakiilte yer, mesafe (km) ve benzeri ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler(yolluk, giindelik, konaklama

5 (sci destegi igin), ulasim sekli (6zel oto, otobis, tren, ugak vb) gibi gerekli tim hususlar agikca
Yiksekokul... v.b.) belirtilmelidir.

*Birim tarafindan verilen Yonetim Kurul Karari Rektarlige iletilir.

REKTORLUK *Birimden gonderilen Yonetim Kurul Kararina, Rektérlik tarafindan onay verilmesi beklenir.

Rektorlik onayi alinmadan gorev baslamis sayilamaz. (Seyahat baslangig tarihinden en az 15 giin once,
ONAYININ talep dilekgesinin ve ekinde davet mektubunun, birim yonetim kurulu karari ve Rektorlik izin ve
ALINMAST onaylari tamamlandiktan sonra BAP koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereklidir.) Rektorliik Olur
tarihinden once (EBYS tarafindan verilen kayit numarasi) yapilan seyahatler igin yolluk ve giindelik
odenmeyecektir.

YOLLUK . *Yolluk Bildirimi igin seyahat kapsaminda alinan Odemeye Esas Evraklari Bap Birimine teslim
BILDIRIMI etmelidir. (Banka dilekgesi, bilet, fatura vb.)




OZEL OTO ILE
SEYAHAT
HALINDE

*Alinan yakit igin diizenlenen belgede (fatura, fis ) Proje numarasinin yazilmis olmasi gerekmektedir.
*Gorev gliniinden sonra alinan belgeler gegersizdir. Herhangi bir 6deme yapilamaz.

*Yakit, gorev giininden bir giin once de alinip belgelendirilebilir. (*100km ye 6 It yakit destegi
verilir.)

OTOBUS ILE
SEYAHAT
HALINDE

*Fatura ile belgelendirmelerde fatura bedeli iizerinden fatura ile belgelendirilmeyen durumlarda
yillik olarak belirlenen rayig bedeller iizerinden 6deme yapilir.

*Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 27. Maddesi (b) bendi geregi ucak biletinin
bildirime mutlaka eklenmesi gerekmektedir. Eklenecek ugak bileti elektronik bilet ise, 448 sira no'lu
Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi esaslarina gore ilgili havayolunun kasesi ya da damga tatbik etmesi
veya ebilet getirilmesi, acentelerin ise kase basmasi ve imza atmasi suretiyle getirilen bilet kabul
edilecekfir.

UCAK ILE
SEYAHAT
HALINDE

*Faturada, proje numarasi ,ofele giris/gikis tarihlerinin veya faturanin kag gecelik oldugunun
belirtilmesi gereklidir. (Aksi takdirde fatura bir gece olarak degerlendirilecektir.

*Yurtdisinda yatacak yer temini igin alinan faturalarin dairesince onaylanmis terciimelerinin de e-
KONAKLAMA imzali yada 1slak imzali olarak 6deme emri belgesine baglanmasi gereklidir.

*Ayni otelde birden fazla kisi konakladiginda faturalar ayri ayri kestirilmelidir yada tek fatura
kesilecekse kisilerin ismi faturada tek tek yazilmaldir.

Yatacak Yer Temini Igin Yapilacak Odemelerde: (Bap Projelerinde Konaklama Gideri sci yayin
destegi disinda karsilanmamaktadir.) (Bu Madde Tiibitak, Santez, Tagem Vb. Kamu Kaynakli Projeler
Icin Gegerlidir.)




YOLLUK
GIDERLERI VE
KATILIM
GIDERLERI

ICIN DIGER
HALLER

*Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi 27. Maddesinin a bendine gére, takip edilmesi

gereken yolun disinda, farkh bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit araglarindan baska bir aragla
yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan onay veya rapor belgesi alinmalidir.

*Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi 27. Maddesinin ¢ bendine gore taksi ile yapilan
seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi licretleri harig) fatura veya perakende satis fisi
veya ddeme kaydedici cihazlara ait satig figinin alinmasi gerekmektedir.

*Bildirimler, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi eki olan standart formlarla
yapilacaktir. Yolluk bildirimleri gorev yerine varig tarihinden itibaren 1 ay iginde ilgili birime beyan
edilmelidir. Yolluk bildirimlerinde de mutlaka bildirim tarihi bulunmahdir.

*Katilim licreti 6demelerinde: (Katihm Ucretleri Hizmet Alimlari kalemi igerisinde degerlendirilir.)

*Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 36. Maddesine gore katilim lcretini gésteren
herhangi bir internet giktisi veya bankadan alinan dekont 6deme yapilabilmesi igin gegerli degildir. Bu
nedenle etkinlikten donmeden dnce ilgili kurumdan katilan personelin adi soyadi, kongre adi, kongre
bedeli ve tarih bilgilerini igeren fatura alinmalidir. Fatura diizenleme yetkisi olmayan bir kurumsa
buradan alinacak kurum yeftkilisi tarafindan islak imzal katilimin gergeklestigini ve ne kadar tcret
alindigini belirten bir Resmi Yazi alinmalidir.

*Kurs veya toplantiya istirak edildigine iliskin belge mutlaka alinmalidir. (Katilim Sertifikasi, Katilim
Sertifikasi diizenlenmeyen bir etkinlik ise yaka karti veya yoklama imza tutanagt.)




N SATINALMA TSLEMLERIL

*NKU ANASAYFA —> HIZLI MENU —>  BAPSISTEMI —>  MALZEME
YONETIMI meniisiinden

IHTIYAC
LISTESI *Ihtiyag Listeleri BAPBS Sistemi iizerinden Malzeme Yénetimi Sekmesi tiklanip liste

(SATINALMA TALEP olugturularak, onay igin BAP birimine sunulacaktir. Sistem iizerinden onaylanan Ihtiyag
DILEKGESI) Listesinin EBYS den imzalanip BAP Birimine gidecektir.

*Tim biitce kalemlerinin satin alma islemleri ayni dilekgede talep edilmesi zorunlu
degildir. Projenin galisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma talebinde
bulunulmasi mimkindiir.

*Her fatura igin ayri Ihtiyag Listesi yapiimasi gerekmektedir.

HARCAMA *Satin alma talep dilekgesi, BAP Birimi tarafindan EBYS sistemi iizerinden onay islemine

s e e sunulduktan sonra satin alma islemleri baglatilacaktir. EBYS sistemi iizerinden onay islemi

YETKILISI tamamlanmadan satin alma islemleri baglamayacaktir. Onay alinmadan yapilan islemler veya
OLURU alinan teklif ve faturalar gegersiz sayilacaktir.

*Proje planinda onaylanmamis mal veya hizmetlerin satin alinmasi mimkin degildir.
Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun
onay vermesi durumunda miimkindiir.
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TEKLIFLERIN ALINMASI
(ONAY ALINDIKTAN SONRA)

*Satin alinacak mal, malzeme ve hizmet icin teklif mektubu diizenlenecektir.

Teklif Mektubu Orneklerine

NKU ANASAYFA—> NKU Sekmesi —> KOMISYONLAR Sekmesi —>  BAP Koordinasyon Birimi sekmesi —> Formlar
bélimiindeki teklif formlar: doldurulur. Hazirlanan teklif Mektuplari ile en az 3 firmadan teklif alinir.

*Teklifi en diisiik olan ve teknik ozellikleri uyan firmadan alim yapilabilir. Tekliflerle birlikte Teknik sartnamelerde firmalara imza
kase yaptiriimalidir.

*Teklifler alindiktan sonra Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi diizenlenir. Tutanaktan sonra malzeme siparisi verilir.

*Hizmet alimlarinda Tevkifat kesilen faturalar, faturanin kesildigi ay iginde ve ayni ayin 18'in kadar (vergi cezasina girmemesi igin)
BAP birimine teslim edilmelidir.




| RAPORLAR

GELISME * Proje yiruticileri, proje kapsaminda yapilan galismalar: ve gelismeleri igeren ara raporlari, 6 aylk
RAPORLARI dénemlerde BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimliidir. Ara raporlar Komisyon tarafindan

(ARA RAPOR) degerlendirilir ve izlenir.

*BAPBS sistemi iginde Papor Yonetimi Meniisiinden Rapor yazilacak proje segilir, gelisme raporu
dosya ekleyin béliminden hazirlanan rapor dosyasi sisteme vyiiklenir. Ara raporlar Komisyonca
gorislldiikten sonra karara baglanir.

*Proje yiiritiiciisl, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen 3 ay igerisinde, arastirma sonuglarini
iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonug
Raporunu, tez projesi yiiriitiicisi ise tezin elektronik ortamdaki niishasint BAPBS sistemi araciligi ile
Rapor Yaonetimi mendiisiinden ilgili projenin adini segerek sonug raporu dosya ekleyin baliimiinden
sisteme diger belgeler (poster, komisyon bilgi notu, biitge durum tablosu) ile birlikte yiikleyerek BAP
Koordinasyon Birimine sunar. Ayrica, var ise proje kapsaminda gergeklestirilmis yayinlar da rapora

SONU¢C
RAPORLART

eklenir.
v'Sonug raporu verilme - — - — e - -
tarihinden sonra hicbir *Genel Amagli Projeler, Cok Disiplinli Arastirma Projeleri, Oncelikli Alan Projeleri, Uluslararas
odeme yapilmaz. Arastirma Isbirligi Projesi, Kurum Disi Ortak Katilimli Arastirma Projesi ve Dis Kaynakl Projeler

Icin Es Finans Projelerine ait sonug raporlari, hakem degerlendirmesi isiginda degerlendirilerek
projenin basarili sayilip sayilmayacagina Komisyon tarafindan karar verilir.

*Tez Projeleri, Altyap:t projeleri ve Destek projeleri sonug raporlari ise dogrudan Komisyon

tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.




PROJENIN Komisyona sunulan raporlarda ve diger belgelerde herhangi bir eksiklik yoksa proje kapatilir, diizetme
talep ediliyorsa yiiriticiye iletilir diizeltme yapilip komisyonda goriisiildiikten sonra raporun kabulii ile
KAPATILMASI proje kapatilir.




